
ขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
 มอบให้ นางจิราภรณ์  บุญปั๋น  
 ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 
 

 

 

 

 

 

 

 

ประชาชนติดต่อยื่นค า
ขอ 

เจ้าหน้าที่รับค าขอและ
ตรวจเอกสาร 
(๒๐ นาที) 

เจ้าหน้าที่พิจารณาคุณสมบัติ
ออกใบรับลงทะเบียน 

(๑๐ นาที) 

คุณสมบัติถูกต้อง 

รับขึ้นทะเบียนเพ่ือรับ
เบี้ยยังชีพใน

ปีงบประมาณถัดไป 

 

เอกสารไม่ครบ 

คุณสมบัติไม่ถูกต้อง 

หลักฐาน 

- แบบค ำขอขึน้ทะเบียน 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

- ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

- ส ำเนำสมดุบญัชีเงินฝำก 

กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน 

- หนงัสอืมอบอ ำนำจ 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

- ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

หมำยเหต ุ: ยื่นช่วงเดือนพฤศจิกำยน 



ขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
 มอบให้ นางจิราภรณ์  บุญปั๋น  
 ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 
 

  

 

 

 

 

 

 

ประชาชนติดต่อยื่นค า
ขอ 

เจ้าหน้าที่รับค าขอและ
ตรวจเอกสาร 
(๒๐ นาที) 

เจ้าหน้าที่พิจารณาคุณสมบัติ
ออกใบรับลงทะเบียน 

(๑๐ นาที) 

คุณสมบัติถูกต้อง 

รับขึ้นทะเบียนเพ่ือรับ
เบี้ยยังชีพใน

ปีงบประมาณถัดไป 

 

เอกสารไม่ครบ 

คุณสมบัติไม่ถูกต้อง 

หลักฐาน 

- แบบค ำขอขึน้ทะเบียน 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

- ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

- ส ำเนำสมดุประจ ำตวัคนพิกำร 
- ส ำเนำสมดุบญัชีเงินฝำก 

กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน 

- หนงัสอืมอบอ ำนำจ 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

- ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

หมำยเหต ุ: ยื่นช่วงเดือนพฤศจิกำยน 



ขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
 มอบให้ นางจิราภรณ์  บุญปั๋น  
 ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 
 

 

ประชาชนติดต่อยื่นค า
ขอ 

เจ้าหน้าที่รับค าขอและ
ตรวจเอกสาร 
(๔๕ นาที) 

เจ้าหน้าที่ออกใบนัดตรวจสภาพ
ความเป็นอยู่และคุณสมบัติ 

(๑๕ นาที) 

เจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจ
สภาพความเป็นอยู่และ

คุณสมบัติ 
( ๓ วัน) 

เจ้าหน้าที่จัดท าทะเบียนประวัติ
พร้อมเอกสารประกอความเห็นเพื่อ

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
( ๒ วัน) 

 

เอกสารไม่ครบ 

คุณสมบัติไม่ถูกต้อง 

หลักฐาน 

- แบบค ำขอขึน้ทะเบียน 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

- ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

- ส ำเนำสมดุบญัชีเงินฝำก 
- ใบรับรองแพทย์ระบเุป็นผู้ติดเชือ้เอดส์ 

กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน 

- หนงัสอืมอบอ ำนำจ 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

- ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

 

ผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ 
( ๒ วัน) 

 



ขั้นตอนการเบิกจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ เบี้ยความพิการและเบี้ยผู้ป่วยเอดส ์
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การเบิก-จ่ายเบี้ยยังชีพ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
 มอบให้ นางจิราภรณ์  บุญปั๋น  
 ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการเสียชีวิตของ
ผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ 

กับก านัน ผู้ใหญ่บ้าน 

จัดท าบัญชีรายชื่อผู้สูงอายุ ผู้พิการและ
ผู้ป่วยเอดส์ และบันทึกขออนุมัติเบิก 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฎีกาการเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง) 

๑ วัน 

น าเช็คฝากเข้าธนาคาร 
(กองคลัง) 

ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือน 



 

 


